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ANGEBOT 
• erhalten 
• ausgefüllt und unterzeichnet retourniert 

SILBER-, GOLD- ODER 
PLATINPAKET
• die korrekten Druckunterlagen sind übermittelt 
 (DRUCKUNTERLAGENSCHLUSS: 
 Ausgabe 07A JULI 2023 - 26.05.23, 
 Ausgabe 07C JULI 2023 - 16.06.23)
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IHRE SCHRITTE ZU EINEM 
ERFOLGREICHEN 
MESSEAUFTRITT 2023
Details sind im Serviceheft nachzulesen

Ihre Standfl äche und ihr Stromanschluss sind gebucht!

Ihrem perfekten Medienauftritt im Kommunal steht nichts mehr im Wege!
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STANDPLANUNG
• wir bauen unseren Stand selbst 
• wir haben den Standbau in Auftrag gegeben (siehe STANDBAU UND MIETMOBILIAR)
• unser Stand entspricht den Brandschutzverordnungen
• Fahrzeuge und Maschinen in der Halle entsprechen den Richtlinien 
• da unser Stand höher als 3 Meter ist, haben wir eine Bewilligung eingeholt 
• ich denke ggf. an die AKM- oder Glücksspielabgabe 

Bei Bedarf buchen wir zusätzlich:
• Deckenabhängungen 
• Wasseranschluss
• Starkstrom 
• leistungsstärkeres Internet (mehr als 2MBit/s)
• Standreinigung & Müllentsorgung
• Standbewachung
• Catering 
• Pfl anzen 
• Technik
• Verteilen von Promotionmaterial 

KUNDINNEN UND KUNDEN:
• Einladungen sind verschickt 
• Kommunalmesse-Logo heruntergeladen (für Webseite oder Social Media)
• Stand-Highlight ist organisiert (z.B. etwas Spielerisches oder Kulinarisches)

HAFTPFLICHTVERSICHERUNG:
• Wir haben einen entsprechenden Versicherungsschutz 
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Ihr Messestand ist top organisiert!
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HOTELBUCHUNGEN:
• wir haben ein Hotel vor Ort gebucht 

AUSSTELLERAUSWEIS:
• die Registrierung ist abgeschlossen

AUFBAU:
• mein Team ist bereit für den Aufbau
• wir wissen, wann der Aufbau möglich ist
• wir kennen die kostenfreien Parkplätze
• wir wissen, dass es einen Infopoint gibt
• alle Notausgänge werden freigehalten 

ABBAU: 
• mein Team hat den Abbau organisiert 
• wir wissen, wann wir abbauen dürfen
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SERVICEHEFT:
• wir haben alle Infos gelesen 
• wir wissen was wir noch brauchen  

Sie sind top vorbereitet – 
es kann losgehen!
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